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國際貿易系儀器設備借用標準作業流程(國貿 SOP-002) 
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助教與工讀生 
 
 
 
 
 
 
 
 

借用學生 

 

 

借用學生 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

借用學生、助教 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

助教與工讀生 
 
 
 
 

 

 

 

確認設備 

歸還設備、取回學生證 
 

設備使用，用畢歸還 

完成

維修 

檢查設備是否

有損壞、歸還

數量是否正確 

學生填表登記並抵

押學生證 
 

否 

是 

隨時辦理 

隨時辦理 

隨時辦理 

隨時辦理 

隨時辦理 

辦理時程 


