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國際貿易系專業教室使用及管理標準作業流程 (國貿 SOP-001) 

辦理時程 項目 負責人 

 

隨時辦理 

 

隨時辦理 

 

隨時辦理 

隨時辦理 

隨時辦理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

助教與工讀生 
 
 
 
 
 
 
 
 

助教與工讀生 
 
 
 
 
 
 

借用學生 
 
 
 
 
 
 

借用學生 
 
 
 
 
 

助教與工讀生 
 
 
 

 

 

 

打掃、歸還 

教室使用結束設備關機 

教室交接、由助教或工
讀生關閉專業教室 

 

上課同學於使用前至 
系辦登記 

 

由助教或工讀生開啟
專業教室 


